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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

EDUCAGCAO INFANTIL: ATENDIMENTO EDUCACIONAL AS CRIANCAS DE 0 (ZERO) A 3
(TRES) ANOS E 11 (ONZE) MESES, CRECHE, E, EM CARATER EXCEPCIONAL, CRIANCAS
DE 4 (QUATRO) ANOS A 5 (CINCO) ANOS E 11 (ONZE) MESES, PRE-ESCOLA, EM PERIODO

INTEGRAL, PRIMEIRA ETAPA DA EDUCACAO BASICA.

IDENTIFICACAO DO PROCESSO

OBJETO

Oferta e atendimento de Educacéao Infantil, gratuita, a criancas de 0 (zero) a 3 (trés) anos
e 11 (onze) meses de idade, creche, e, em carater excepcional, de acordo com a
oportunidade e conveniéncia da Administracdo Publica, criancas de 4 (quatro) anos a 5
(cinco) anos e 11 (meses) de idade, pré-escola, em periodo integral, primeira etapa da
Educacao Béasica, em complementacdo a Rede Municipal de Ensino de Mogi Guacu, no
CEI “Nanci Simoni Franco”, sendo o prédio e instalacdes pertencentes ao patriménio

publico.

1. ORIGEM DA SOLICITACAO

ORGAO: Secretaria Municipal de Educacéo.
2. VIGENCIA:
24 meses.

3. DESCRICAO DO SERVICO:

A Organizacdo da Sociedade Civil devera se comprometer a executar, no municipio de Mogi

Guacu, o servico de atendimento educacional em Educacéo Infantil a ser realizado para 180

criancas em faixa etaria de creche, de 0 meses até 3 anos e 11 meses, e, em carater excepcional,

de acordo com a oportunidade e conveniéncia da Administracdo Publica, criancas de 4 (quatro)

anos a 5 (cinco) anos e 11 (meses) de idade, pré-escola, em periodo integral, primeira etapa da

Educacéo Basica, em complementacéo a Rede Municipal de Ensino de Mogi Guacgu, no CEIl “Nanci

Simoni Franco”, situado a Rua José Manoel com a Rua Alcides Toledo, s/n° — Jd. Guacu Mirim llI,

sendo o prédio e instalacdes pertencentes ao patrimdnio publico, organizado da seguinte forma:
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a. Bercariol — 0 meses a 1 ano;

b. Bercarioll—1 ano e 1diaalanoe 11 meses;

c. Maternal | —2 anos e 1 dia a 2 anos e 11 meses;

d. Maternal Il — 3 anos a 3 anos e 11 meses;

e. Infantil | —4 anos a 4 anos e 11 meses;

f. Infantil Il - 5 anos a 5 anos e 11 meses.

Serdo consideradas a¢6es em Educacao aquelas voltadas para o desenvolvimento integral
das criangas de 0 (zero) meses até 5 (cinco) anos e 11 (onze) meses de idade, em seus aspectos
fisico, psicologico, intelectual e social, complementando a agéo da familia e da comunidade e que
sejam estas de acesso universal, igualitario e gratuito. Que estejam também em conformidade com
objetivos e metas da Base Nacional Comum Curricular, etapa Educacéo Infantil (BNCC-EI), do

Curriculo Paulista, Educacéao Infantil e deste Termo de Referéncia.

4. ABRANGENCIA
Municipal: Mogi Guagu - SP

5. PUBLICO-ALVO

Criancas de 0 (zero) a 3 (trés) anos e 11 (onze) meses de idade, creche, e, em carater

excepcional, criancas de 4 (quatro) anos a 5 (cinco) anos e 11 (meses) de idade, residentes nos

bairros que compdem o Setor 5A no municipio de Mogi Guagu.

SETOR 5A
Jd Brasilia Jd Itacolomy Lot Morro Amarelo
Pq Dos Eucaliptos | Parque das Nascentes Jd Guacgu Mirim 111
Pq Dos Eucaliptos Il Jd Guagu Mirim Il Jd Bandeirantes
Jd Sta Madalena Parque N. ltacolomy Res. Colina Verde
Jd Munhoz Jd Cristina

6. OBJETIVO GERAL

Garantir o desenvolvimento integral de bebés, criancas bem pequenas e criancas pequenas de 0
(zero) a 5 (anos) anos e 11 (onze) meses, através do cuidar e educar, em seus aspectos fisico,
psicolégico, intelectual e social alicercados nos seis direitos de aprendizagem e desenvolvimento

propostos pela BNCC-EI e Curriculo Paulista.
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7. OBJETIVOS ESPECIFICOS

v Garantir o acesso, a permanéncia, a frequéncia e a aprendizagem, prioritariamente, de bebés,
criancas bem pequenas de 0 (zero) a 3 (trés) anos e 11 (onze) meses e, excepcionalmente, de
criancas pequenas de 4 (quatro) a 5 (anos) anos e 11 (onze) meses na Educacao Infantil em
periodo integral,

v' Garantir o aprendizado e o desenvolvimento integral das criangas orientado pela BNCC-EI e
Curriculo Paulista, embasado nos principios éticos, estéticos e politicos que estruturam as
praticas de Educacao Infantil;

v' Assegurar o profissional coordenador pedagdgico e garantir o desenvolvimento de sua
atuacao junto a equipe escolar;

v Avalizar a formacao continuada dos gestores dos Centros de Educacao Infantil e dos
profissionais que desenvolvem diretamente o trabalho pedagdgico com as criangas em
parceria com a equipe técnico-pedagogico da SME;

v’ Facilitar e promover a participacdo da familia nas propostas educacionais desenvolvidas na
unidade escolar;

v Assegurar e garantir a oferta de alimentacdo escolar em parceria com o Departamento de
Alimentacao Escolar (DAE) da SME dentro dos padrdes da Politica Nacional de Alimentacao e
Nutricdo e PNAE;

v' Promover acles assertivas as questfes que envolvam limpeza, salubridade, conforto e
seguranc¢a na unidade escolar;

v' Elaborar projeto-politico-pedagégico dentro dos parametros da Resolugao CNE/CEB n° 05/2009,
que fixa as Diretrizes Curriculares de Educacéo Infantil, e da Base Nacional Comum Curricular:
Educacéao Infantil;

v Cumprir integralmente o Termo de Colaboracéo e o Plano de Trabalho aprovado.

8. ATIVIDADES E METAS

A OSC deve apresentar as atividades e metas para a execuc¢do da parceria em consonancia
com o0s objetivos do Chamamento Publico e das Diretrizes Curriculares Federal e Municipal. Ha
metas minimas ja definidas pela Secretaria de Educacdo que devem ser obrigatoriamente

contempladas no plano.
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ATIVIDADES E METAS

Objetivo geral: Garantir o desenvolvimento integral de bebés, criancas bem pequenas e criancas pequenas de 0 (zero) a 5 (anos) anos e 11 (onze) meses, hum ambiente

educativo alicergcado nos eixos de interagfes e brincadeiras que revele praticas pedagogicas que assegurem os direitos de aprendizagem e desenvolvimento propostos

pela BNCC-EI e Curriculo Paulista.

Objetivo especifico

Acdbes/atividades

Metas

Indicadores

Meios de verificacéo

Periodicidade

Garantir o acesso, a
permanéncia, a
frequéncia e a
aprendizagem,

prioritariamente, de
bebés, criangas bem
pequenas de 0 (zero) a
3 (trés) anos e 11
(onze) meses e,
excepcionalmente, de
criangas pequenas de
4 (quatro) a 5 (anos)
anos e 11 (onze)
meses na Educacédo
Infantii  em periodo

integral.

- Estabelecer parceria com o Setor de
Matriculas da SME,

numero de vagas disponiveis, bem

informando

como a baixa de transferéncia;

- Receber a documentacdo da
matricula  efetivada na  SED
(Secretaria  Escolar Digital) e
agendamento da entrevista

(anamnese) com a familia pelo Setor
de Matriculas;

- Realizar entrevista e acolhimento da
familia na unidade educativa;

- Garantir o inicio imediato da crianca
apos a matricula;

- Zelar pela frequéncia das criancas

no decorrer do ano letivo.

Atender 0 minimo
de 90% das
vagas e 75% da
frequéncia do

aluno.

- Realizagdo do mapeamento da

demanda e, se necessario, promogao

da ampliagdo do atendimento pela SME;

- Gestdo da demanda pela SME em
conjunto com as Instituicbes de
Educacéo Infantil, utilizando técnicas e
ferramentas que promovam a
organizagéo, o controle e a
transparéncia, visando ao cumprimento
da meta de atendimento estabelecida
no Plano Municipal de Educacéo;

- Realizagdo do processo de matricula,
em conjunto com as Instituicbes de
Educacéo Infantil, de maneira
transparente a todos os envolvidos por
meio da disponibiliza¢édo de
instrumentos, como uma central de

vagas ou ferramentas on line;

- Copia de Diério de
Classe ou equivalente
a lista de presenca
anexa no relatério
mensal das atividades
desenvolvidas;

- Relatério de
matriculas através da
Secretaria Escolar
Digital (SED);

- Relatério sintético
dos casos
encaminhados ao
servigo social e/ou

Conselho Tutelar.

Janeiro a

dezembro
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- Acompanhamento continuo da
frequéncia das criangas pela instituicdo
educativa;

- Contato com as familias para verificar
a causa das faltas das criancas pela
instituicdo educativa;

- Encaminhamento ao Conselho Tutelar
dos casos de criangas com frequéncia
irregular, com sinais de negligéncia,
violéncia doméstica, exploracdo sexual
e trabalho infantil pela unidade

educativa.

Garantir o aprendizado
e o desenvolvimento
integral das criangas
orientado pela BNCC-
El e Curriculo Paulista,
embasado nos
principios éticos,
estéticos e politicos
que estruturam as
praticas de Educacédo

Infantil.

Elaborar a organizag&o curricular e a
proposta pedagodgica garantindo:

- Articulagdo coerente entre curriculo
e trabalho pedagogico que considere
as diferentes faixas etarias bem
como formas e ritmos de
aprendizado.

- Concepcéao de crianga como sujeito
historico e de direitos que, nas
interacoes, relagfes e praticas
cotidianas que vivencia, constroi sua

identidade pessoal e coletiva, brinca,

- Garantir o
trabalho
pedagégico
voltado para o
alcance dos
objetivos de
aprendizagem e
desenvolvimento
propostos pela
BNCC-El e

Curriculo Paulista

Realizag&o de planos de aula e seus
registros reflexivos semanalmente
apresentando:

- propostas que garantam o
protagonismo das crian¢as onde 0s
direitos de aprendizagem e
desenvolvimento séo norteadores das
estratégias didaticas utilizadas pelos
professores, ou seja, quanto mais
direitos uma proposta garantir maior seu
potencial em favorecer experiéncias

significativas;

- Planos de aula e
registros reflexivos

semanais.

- Instrumentos de
registro que revelem
acompanhamento da
aprendizagem e
desenvolvimento das

criangas.

Janeiro a

dezembro
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imagina, fantasia, deseja, aprende,
observa, experimenta, narra,
guestiona e constroi sentidos sobre
a natureza e a sociedade,
produzindo cultura.

-Préticas pedagodgicas que tenham
como eixos norteadores as
interacdes e as brincadeiras, que
garantam os Direitos de
Aprendizagem e Desenvolvimento
(Conviver, Brincar, Explorar,
Expressar, Conhecer-se e
Participar).

- Proposta pedagoégica que
evidencie um ambiente em que
materiais, espacos e tempo sdo
intencionalmente planejados de
forma a assegurar integracdo entre
0s campos de experiéncias.

- Espagos coletivos de vivéncia da
infancia, vinculados as experiéncias
de aprendizagem, que reconhecem
a atividade criadora e o

protagonismo dos bebés, criancas

para cada grupo

etario.

- objetivos de aprendizagem e
desenvolvimento entendidos como
norteadores das aprendizagens. Assim
a sequéncia dos planos se caracteriza
por uma organizacao integrada entre os
objetivos e os campos de experiéncias;
- momentos de experiéncias relacionais
e sociais das criancas dentro e fora da
instituicdo educativa como passeios,
visitas a exposi¢des, circo, teatro e
outros espacos culturais considerando
sempre o0 contexto educativo e 0s
momentos de transi¢coes;

- rotina que abarque os interesses e
necessidades das criangas, garantindo
os direitos de aprendizagem e

desenvolvimento.

- Realizagcdo semanal pelos professores
de registros de acompanhamento da
aprendizagem e do desenvolvimento

das criangas.

- Relatérios de
passeios culturais e

educativos.

- Registro em ata de
reunifes entre
professores e
coordenacéao
pedagogica que
tragam reflexdes sobre
o desenvolvimento do

trabalho pedagdgico.

- Relat6rio semestral
gue evidencie as
aprendizagens e
desenvolvimento das

criangas.
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bem pequenas e crian¢as pequenas.
- Procedimentos para
acompanhamento do trabalho
pedagodgico e para avaliagdo da
aprendizagem e do desenvolvimento
das criangas.

- Registros das observacgoes
realizadas pelos docentes de forma
que subsidiem o planejamento das
acles, fomentando a
intencionalidade pedagdgica e as
aprendizagens significativas.

- Organizacéo de rotina escolar de
modo que promova os direitos de
aprendizagem e desenvolvimento.

- Cuidar dos momentos de
transicdes: familia/escola,

creche/EMEI, grupos etarios.

- Reunibes periddicas entre os
professores e o coordenador
pedagogico para refletirem sobre o
planejamento pedagdgico e seus
desdobramentos na pratica.

Facilitar e promover a
participacdo da familia
nas propostas
educacionais
desenvolvidas na

unidade escolar

- Receber as familias na unidade
escolar de maneira que se sintam
acolhidas;

- Relatar as observacdes especificas

das criangas individualmente;

- Promover, no
minimo, uma
reunido bimestral
com as familias;
- Garantir a

participacdo nas

Realizag&o de reunibes com os
familiares pelo menos quatro vezes por
ano para apresentar planejamento,
refletir e avaliar as vivéncias e

producfes das criancgas.

- Lista de presenca da
reunido de pais;

- Relatério contendo
fotos e temas
discutidos com os

familiares;

Bimestralmente
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- Permitir que cada responsavel se
sinta seguro para expor suas ideias
e sugestoes.

- Realizar projetos educativos que

envolvam as familias na rotina

reunides e
eventos da
instituic&do de, no
minimo, 70% das

familias atendidas

Comunicacéo direta com as familias das
criangas via agenda da instituicdo
educativa, aplicativo de smartphone e
outros, com o objetivo de informar sobre

as necessidades e 0s processos de

- Prontuérios das
criangas organizados e
atualizados;

- Arquivos e

documentos que

escolar. no servigo. acolhimento e insercéo da crianga no comprovem a
contexto educativo. comunicacao direta
Conhecimento do contexto familiar via com as familias.
guestionario socioecondmico ou outros
instrumentos pelos profissionais da
instituicdo, que favoregcam o
estabelecimento de vinculos com os
familiares das criancas.
Assegurar o Prover e assegurar a funcdo de - Contratar - Contratacéo de coordenador Relatorio de visita in Janeiro a
profissional coordenador pedagégico na coordenador pedagdégico de acordo com o loco pela supervisao dezembro
coordenador instituicdo educativa; pedagégico estabelecido na legislacéo vigente. pedagégica da SME
pedagdgico e garantir Acompanhar o ensino e 0 processo conforme - Reuniéo periddica entre professores e | verificando a

o desenvolvimento de
sua atuacdo junto a

equipe escolar

de aprendizagem em sala de aula;
Preparar momentos para discutir o
projeto pedagogico escolar;
Garantir momentos de formacédo
continuada aos profissionais que

atuam diretamente com as criancas;

estabelecido na
legislagéo
vigente;

- Garantir a
gualidade do
processo de

ensino e de

coordenador pedagdgico para o
planejamento pedagdgico, discussao da
Proposta Pedagdgica e para a avaliacdo
da prética pedagdgica.

- Acompanhamento e orientacdo dos
momentos de coordenacéo coletiva e

individual, de modo que garanta o

documentacao
pedagdgica: atas de
reunides, rotina do
coordenador
pedagogico, devolutiva
aos professores e

outras necessarias
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Organizar reuniées com a equipe da
instituicdo educativa;
Promover reunifes com pais e/ou

responsaveis pelas criangas.

aprendizagem
pelo
monitoramento,
acompanhamento

e avaliacao do

cumprimento do planejamento
pedagodgico dos professores.

- Promocéo de formacéo continuada
aos professores pelo coordenador

pedagégico em horario de servico.

para o
desenvolvimento
pedagoégico da
instituicdo educativa;
Relatério mensal de

coordenador - Garantia do protagonismo das atividades.
pedagdgico. criancas no planejamento pedagogico,
discussdo da Proposta Pedagdgica e na
avaliacdo da pratica pedagdgica.
Avalizar a formagéao - Estudar os documentos - Garantir a - Priorizacdo da coordenacédo - Lista de presencgas Quinzenalmente

continuada dos
gestores dos Centros
de Educacéo Infantil e
dos profissionais que
desenvolvem
diretamente o trabalho
pedagoégico com as
criangas em parceria
com a equipe técnico-

pedagégico da SME

norteadores da préatica da Educagéo
Infantil, incluindo a BNCC El e 0
Curriculo Paulista;

- Estudar as concepcdes tedricas do
desenvolvimento infantil;

- Ampliar conhecimentos sobre
Projetos, Planejamento e
Documentacdo Pedagdgica;

- Favorecer a troca de experiéncia
entre a equipe;

- Realizar orientagfes
administrativas e pedagogicas na

formacao continuada junto a

participacdo de
100% dos
gestores dos CEl
em formacdes
continuadas
disponibilizadas
pela Secretaria de
Educacao;

- Garantir 100%
de participacdo
dos profissionais
do CEl em
formacéo

continuada,

pedagoégica como um momento de
formacao continuada que possibilita que
os professores planejem, avaliem,
aprimorem seus registros e reorientem
suas praticas;

- Favorecimento da participacdo dos
profissionais da educacdo em cursos e
acOes de formacgdo continuadas
ofertadas pela SME;

- Oferta de formagé&o continuada pela
instituicdo educativa de modo que
atualize conhecimentos, promovendo a
leitura e discussao de pesquisas e

estudos sobre a infancia, sobre as

nas formacdes
promovidas pela SME;
- COpia das pautas
apresentadas pela
instituicdo educativa
nas formacgdes de
equipe escolar;

- Relatério da
avaliag&o escrita dos
encontros;

- Relatério mensal de

atividades.

para formacgéo
de gestores dos
CEls.
Mensalmente
para a formacéo
da equipe
escolar das
unidades de

ensino.
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parceria com a Secretaria de

Educacéao.

conforme a
necessidade
formativa destes,
em, no minimo,

4h mensais.

praticas de Educacéo Infantil e,
também, para atender as criangas com
deficiéncia e atuar de acordo com o
paradigma inclusivo;

- Organizacao pelo coordenador
pedagoégico de formacéo continuada
com os professores na instituicao

educativa.

Assegurar e garantir a
oferta de alimentacdo
escolar em parceria
com o Departamento
de Alimentacgéo
Escolar (DAE) da SME
dentro dos padrdes da
Politica Nacional de
Alimentacdo e Nutricéo
e PNAE

- Realizar os pedidos de géneros
alimenticios para o DAE na
quantidade ideal, tendo em vista a
proporcgéo entre o nimero de
criancas e numero de refei¢cdes
semanal que sera servido;

- Seguir as normas de higiene ao
receber, estocar, preparar e servir 0s
alimentos;

- Monitorar o estoque para evitar
vencimento ou perda de itens in
natura;

- Monitorar os géneros alimenticios
que sao recebidos congelados;

- Seguir o Cardapio Padrao da

equipe de nutricionistas do DAE;

Garantir a oferta
de, no minimo, 5
(cinco) refeicdes
nas unidades
escolas
cumprindo o
Cardapio Padréo

Municipal para a

Educacéo Infantil.

Disponibilizagdo de cardapio variado
gue atenda as necessidades
nutricionais das criancas, elaborado
pelo profissional habilitado da SME,
inclusive daquelas que necessitam de
dietas especificas.

Publicizagdo semanal do cardapio a
comunidade educativa.

Os profissionais da cozinha seguem as
regras de pré-preparo, preparo e cCocgao
dos alimentos oferecidos as criancas
das diferentes faixas etarias.
Elaborag&o de programa da instituicdo
educativa para a retirada da mamadeira

e a introdugéo de alimentos sélidos

- Relatério mensal de
refeicdes servidas;

- Relatério mensal
contendo
disponibiliza¢éo do
cardapio nas
dependéncias do CEl
e junto a comunidade
educativa;

- Relatério de pesquisa
de satisfacéo junto as

criangas.

Janeiro a

dezembro
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- Preparar refeicdes que garantam
0s nutrientes necessarios para o
desenvolvimento infantil;

- Em caso de projetos alimentares
ou festividades que envolvam
cardapio complementar ao Cardapio
Padréo, os mesmos devem ser
previamente encaminhados a equipe
de nutricionistas do DAE para

avaliacdo e parecer.

(frutas, verduras etc.) pelos professores
e profissionais da educacéao;
Assegurar, as maes lactantes, um
espaco acolhedor para amamentacgéo
dos bebés e criancas bem pequenas

atendidas.

Promover acdes

assertivas as questdes
gue envolvam limpeza,
salubridade, conforto e
seguranca na unidade

escolar

- Garantir a limpeza e salubridade de
todos os ambientes, internos e
externos, da instituicao;

- Disponibilizar espago minimo de
vao-livre de 1,20m2 por crianca,
conforme legislacéo vigente;

- Proteger todos os pontos
potencialmente perigosos do prédio
para garantir a circulagéo segura
das criancas e evitar acidentes;

- Adotar procedimentos pré-
estabelecidos, de conhecimento de

todos, em caso de acidentes;

Assegurar a
limpeza,
salubridade e
seguranca de, no
minimo, 100%
das dependéncias
da unidade

escolar.

Garantia de que salas de atividades e
demais ambientes internos e externos
estejam adequados, limpos, ventilados
e iluminados.

As salas de atividades e demais
ambientes possuem uma acustica
apropriada.

O lixo é retirado diariamente dos
ambientes internos e externos da
instituicdo educativa e realizado
descarte adequado as normas vigentes
Sao tomados os cuidados necessarios
com a limpeza do ambiente, a higiene e

a seguranca nos momentos de troca de

- Relatério de visita in
loco;

- Relatdrio de
atividades mensais;

- Pesquisa de
satisfacdo sobre a
limpeza e seguranca
da instituicdo.

Janeiro a

dezembro
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fraldas, no uso dos sanitarios e no
banho das criancas

As tomadas elétricas estdo colocadas
no alto das paredes e/ou possuem
tampas protetoras seguras.

O abastecimento de gas atende as
especificacbes de seguranca e este fica
em ambiente externo protegido.
Produtos de limpeza, medicamentos e
substancias toxicas sdo devidamente
acondicionados e mantidos fora do
alcance das criangas.

A instituicdo educativa mantém
equipamentos adequados para
prevencéo e combate de incéndios,
devidamente vistoriados pelo 6rgdo

competente.

Elaborar projeto-

politico-pedagdégico

dentro dos parametros

da Resolucéao

CNE/CEB n° 05/2009,

gue fixa as Diretrizes

Curriculares de

- Levantamento do diagndéstico da
realidade da comunidade escolar em
que a instituicao esta inserida;

- Desenvolvimento de reunifes para
organizar as equipes de trabalho e

discussBes dos problemas e busca

Desenvolver com
a comunidade
educativa e
homologar junto a
SME o projeto-
politico-

pedagogico da

A instituicdo educativa possui Proposta
Pedagdgica em forma de documento
escrito.

A Proposta Pedagogica foi elaborada e
€ periodicamente atualizada com a
participacdo dos professores, demais

profissionais da educacéo e

Lista de presenca e
ata de reunides;
Documento final do
Projeto Politico
Pedagodgico
Parecer e

homologacéo da SME

Até o0 sexto més
apoés o inicio

das atividades
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Educacéo Infantil, e da

Base Nacional Comum

coletiva por solucdes e projecdes de

metas;

instituicdo em até

seis meses apoés

comunidade educativa, considerando os

interesses das criangas.

Curricular: Educagéo - Organizar o documento o inicio das A Proposta Pedagdgica inclui o
Infantil pedagdgico a partir dos dados atividades. desenvolvimento de projetos que
coletados; abordam tematicas transversais;
- Publicizar o Projeto Politico A Proposta Pedagdgica é publicizada
Pedagégico com toda a comunidade aos profissionais da educagéo que
educativa. atuam na instituicao educativa, a
comunidade educativa e no sitio da
OSC.
A instituicdo educativa considera a
participagdo dos familiares das criangas
na elaboracéo, realizacéo e avaliagédo
do Proposta Pedagdgica.
Avaliar a qualidade do | Aplicar pesquisa de satisfacdo com Garantir a A instituicdo educativa promove a Relatério consolidado Semestral

servico ofertado.

as familias dos atendidos inseridos

no servico.

participacédo de,
no minimo, 80%
do total de
familias

atendidas.

avaliacdo institucional com toda
comunidade educativa.

A instituicdo educativa faz o
levantamento de informacdes sobre a
resolutividade e aplicabilidade da
proposta em relagao ao beneficio social

da comunidade educativa.

da pesquisa de

satisfacéo
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Cumprir integralmente | - Manter documentacdes acessiveis | Atender 100% Todos os apontamentos do Gestor sédo - Relatério técnico de Janeiro a
o Termo de e atualizadas; das solicitacdes e | atendidos e/ou justificados prontamente, | Monitoramento e dezembro
Colaboracgéo e o Plano | - Permitir e facilitar o acesso da prazos constantes | nos prazos estabelecidos, pela OSC; Avaliacéo
de Trabalho aprovado | equipe técnica pedagégica da SME, | no Termo de guadrimestral do
da comissao de Monitoramento e Colaboracéo e Gestor da Parceria.
Avaliacéo, do Controle Interno da Plano de
Administracéo Publica e demais Trabalho
Orgaos de controle e fiscalizagao aprovado e das
sempre que necessario; orientacdes da
- Atender as orientacdes e SME.
solicitacdes nos prazos estipulados.
Apresentacdo de | Mensal: Relatorio de atividades e -Relatério mensal; Mensal/Anual
) ) informacgdes prestacdo de contas. - Relatério final
Realizar prestacéo de Elaborar relatorios sobre a execucao ) ) )
o ) ) sobre a execugdo | Anual: execucao do objeto e financeira;
contas. das atividades e financeira.
de atividades e prestacéo de contas final.
financeira.
Apresentacdo de | Apresentacao nos relatérios mensais e -Relatério mensal; Mensal/Anual
Realizar Acompanhar os resultados da resultados e final. - Relatério final
monitoramento e execucao de atividades e financeira | beneficio social
avaliacdo. da proposta. do servico
executado.
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9. FUNCIONAMENTO

O servigo deve ser ofertado, obrigatoriamente, de segunda a sexta-feira, em horario integral, de, no
minimo, 9 (nove) horas ininterruptas, por dia, das 7h30 as 16h30, com excecao dos feriados e do
recesso escolar, sendo, ho minimo, 200 (duzentos) dias de funcionamento no decorrer do ano

letivo, em conformidade com o calendario escolar da Rede Municipal de Ensino de Mogi Guagu.

10. FORMAS DE ACESSO
Demanda encaminhada pela Secretaria Municipal de Educacdo de Mogi Guagu, conforme inscrigdo

pelos responsaveis na Central de Vagas, no Setor de Matriculas da SME.

11. ELABORACAO DO PROJETO-POLITICO-PEDAGOGICO E DO CALENDARIO ESCOLAR
DA UNIDADE EDUCACIONAL

11.1. A elaboracdo do Projeto Pedagogico da unidade educacional e o Calendéario Escolar
obedecerdo ao disposto em Resolucdes especificas da Secretaria de Educacdo de Mogi Guagu. A
elaboragcdo de ambos os documentos é realizada mediante orientacdo da equipe técnica e
pedagdgica da SME, através da supervisdo educacional ao qual a Unidade Educacional esta
vinculada.

11.2. O projeto pedagogico devera estar de acordo com a proposta da Secretaria de Educacao e
fundamentada num conceito de criangca como pessoa em processo de desenvolvimento, como
sujeito ativo da construgdo de seu conhecimento, como sujeito social e histérico marcado pelo meio
em que se desenvolve. Devera prever ainda, em suas praticas de educacéo e cuidado, a integracao
entre 0s aspectos fisico, psicoldgico, cognitivo, motor, linguistico, afetivo e social, considerando-se
os direitos da crianca.

11.3. Na elaboracéo e execucao do projeto pedagégico seré assegurada a unidade educacional de
educacdao infantil, na forma da lei, o respeito aos principios do pluralismo de ideias e de concepgdes
pedagogicas, competindo a instituicdo de educacdo infantil elaborar e executar seu projeto
pedagdgico considerando:

a) os fins e objetivos da proposta;

b) os conceitos de crianca, de desenvolvimento infantil e de aprendizagem;

C) as caracteristicas da populacao a ser atendida e da comunidade na qual se insere;

d) regime de funcionamento;

e) espaco fisico, instalacdes e equipamentos;

f) relacdo de recursos humanos, especificando cargos e funcdes, habilitacbes e niveis de
escolaridade;

g) parametros de organizacao de grupos e relacdo entre professor e crianca;
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h) organizacéo do cotidiano de trabalho junto as criangas, a forma de intervencédo do professor ou
atendente de desenvolvimento infantil junto a elas, o grau de estruturagéo do contetdo proposto, a
presenca de um determinado modelo educativo e o lugar nele dado ao jogo infantil, bem como a
forma de organizacao do espaco;

i) proposta de articulacdo da instituicdo com a familia e a comunidade;

j) processo de avaliacdo do desenvolvimento e acompanhamento integral da crianca;

k) processo de planejamento geral e avalia¢ao institucional;

[) o regime de funcionamento das instituicdes de educacao infantil atendera as necessidades da
comunidade, podendo ser ininterrupto no ano civil, respeitados os direitos trabalhistas ou
estatutarios;

m) o curriculo de educacao infantil devera assegurar a formagéo basica comum, respeitando-se as
diretrizes curriculares nacionais, nos termos do artigo 9° da Lei Federal n°® 9.394/96;

n) a avaliacdo na educacao infantil serd realizada mediante o acompanhamento e registro do
desenvolvimento da crianga, tomando como referéncia os objetivos estabelecidos para esta etapa

da educacao, sem o objetivo de promoc¢éo, mesmo para 0 acesso ao ensino fundamental.

12. ALIMENTAQAO ESCOLAR

12.1. A aquisicdo e distribuicdo dos géneros alimenticios para as unidades escolares é de
responsabilidade do Departamento de Alimentacao Escolar (DAE). Ja o preparo e fornecimento aos
educandos ficara sob a responsabilidade da OSC.

12.2. A OSC deveré oferecer 5 (cinco) refei¢cdes por dia: desjejum, lanche da manha, almoco, lanche
da tarde e jantar.

12.3. A OSC deveré seguir o planejamento do cardépio das refei¢des citadas acima, de acordo com
as orienta¢des das nutricionistas do DAE;

12.4. Adquirir, receber, armazenar e distribuir os alimentos pereciveis e ndo pereciveis com énfase
em alimentos in natura, respeitando a cultura alimentar regional e especificidades do calendario
escolar, e atendendo as necessidades de cada categoria de acordo com a fase de desenvolvimento
do aluno, tempo de permanéncia na unidade educacional, as condi¢cfes sociais da regido e o
calendario escolar, zelando pela qualidade dos produtos a serem adquiridos, bem como o0s
cronogramas de entrega e o periodo de utilizagdo dos mesmos;

12.5. Cabe a OSC assegurar que as normas de seguranca alimentar, assim como as normas de
operacionalizacdo geral do Programa estejam sendo aplicadas nas cozinhas escolares; e

12.6. Assegurar também nos bercarios existentes nas Unidades Educacionais, com orientacdo aos
educadores quanto a padronizacdo do carddpio normal e, em especial, introducdo de novos

alimentos e higiene.
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13. DOCUMENTACAO ESCOLAR
13.1. Os documentos relativos & administragdo escolar, incluindo o cadastro, a matricula, a
frequéncia e a movimentacdo das criancas, devem ser inseridos regularmente no Sistema de
Cadastro de Alunos do Estado de Sao Paulo. O Sistema de Acompanhamento Académico e o
Sistema de Cadastro de Alunos do estado de S&o Paulo s@o os sistemas eletronicos de
administracdo de dados relativos as unidades educacionais municipais, gerenciados pelo
Departamento Técnico-Pedagdgico da Secretaria Municipal de Educacao.
13.2. A equipe gestora da unidade educacional deve organizar os prontuarios de alunos e dos
profissionais:
13.2.1. Prontuario dos alunos com, no minimo:
l. Ficha de matricula;
. Copia da certidao de nascimento;
1. Cépia do comprovante de endereco;
V. Ficha descritiva do aluno;
V. Relatérios especificos, quando necessario.
13.2.2. Prontuério dos profissionais com, no minimo:
l. Ficha cadastral contendo os dados pessoais;
Il Endereco Domiciliar, telefones e e-mail para contato;
lll.  Cobpia de documento pessoal,
IV.  Foto 3x4 recente;
V.  Cépia do diploma de Formagéo de entidade reconhecida pelo MEC;
VI.  Copia do Diploma de Especializacao para os cargos e/ou funcdes que exigem essa

formacéo;
VII.  Copia do histérico escolar;
VIIl.  Copia do contrato de trabalho;

IX.  Cébpia da carteira de trabalho.

14. RECURSOS HUMANOS:

14.1. O quadro abaixo refere-se ao niumero minimo de funcionérios, podendo ser considerado o
nome da funcdo equivalente. A OSC tem a prerrogativa de organizar seu quadro de pessoal de
apoio de acordo com as necessidades, nimero de alunos e profissionais na Unidade Educacional.
14.2. O quadro de apoio constante da proposta validada por ocasido do Chamamento Publico
deverd ser rigorosamente respeitado e, em caso de necessidade de alteragdo, 0s responsaveis

pelo acompanhamento da parceria avaliardo os impactos das alteracoes, autorizando, ou ndo, que
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ela ocorra, inclusive, indicando a necessidade de contratagbes, visando a manutencdo da

seguranca e qualidade do servigo oferecido a populacéo.

14.3. EXECUCAO DIRETA

Quantidade Area Carga Horaria
01 Coordenador Pedagdgico 40 h/semanais
19 Profissional habilitado, licenciatura plena em | 40 h/semanais/cada

Pedagogia

14.4. EXECUCA

O INDIRETA

Quantidade Area Carga Horaria
Auxiliar  de  escritério ou  Assistente _

01 o _ 40 h/semanais
Administrativo

03 Cozinheira/Merendeira 40h/semanais/cada

03 Limpeza/Servigos Gerais 40 h/semanais /cada

DESCRICAO DAS FUNCOES DA EQUIPE — EXECUCAO DIRETA

Funcéo

Atribuicéo

Coordenadora
Pedagdgica

40h/semana

Grau de Instru¢cdo Minima: Formacdo no Ensino Superior de Licenciatura em
PEDAGOGIA, com Habilitagdo nas areas de Gestdo, Orientacdo, ou Supervisdo
Escolar, ou equivalente, mais pés-graduacéo afim na Educacgéo Basica.
Atuacdo minima de dois (02) anos, comprovada, em gestdo, orientacao,
supervisado e/ou coordenacdo de unidades escolares da rede publica ou privada,
e/ou de cinco (05) anos em docéncia, na Educacédo Basica.

Implementam, avaliam, coordenam e planejam o desenvolvimento de projetos
pedagdgicos/instrucionais nas modalidades de ensino presencial, aplicando
metodologias e técnicas para facilitar o processo de ensino e aprendizagem.
Atuam em cursos regulares, em todos os niveis de ensino para atender as
necessidades dos alunos, acompanhando e avaliando 0s processos
educacionais. Viabilizam o trabalho coletivo, criando e organizando mecanismos
de participacdo em programas e projetos educacionais, facilitando o processo
comunicativo entre a comunidade escolar e as associagbes a ela vinculadas.
Realizam estudos e pesquisas relacionadas as atividades especificas da area
utiizando documentacdo e outras fontes de informacgbes, analisando os
resultados de métodos utilizados, para atualizar e ampliar o préprio campo de

conhecimento. Coordenam atividades das comunidades escolares que Ihe forem

atribuidas, orientando e executando as tarefas especificas das mesmas para
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assegurar o desenvolvimento normal das rotinas de trabalho. Consultam a
diretoria da unidade sobre assuntos ligados a sua area de atuacdo para
complementar seus conhecimentos, observacdes e conclusdes. Participam da
elaboracéo das politicas a serem implementadas a fim de contribuir para defini¢cdo
de objetivos e para articulacdo de sua &rea com as demais. Organizam atividades
e rotinas diarias de trabalho respaldando-se nas diretrizes tracadas. Organizam e
executam trabalhos programados, estabelecendo normas e processos a serem
seguidos, assegurando o fluxo normal das mesmas. Representam sua area em
comités e outras reunides assim como em outras instituicdes assumindo
responsabilidade inerente a este emprego publico para emitir ou receber
pareceres em assuntos de interesse da mesma. Acompanham o desenvolvimento
das atividades, buscando solucdes, tomando decisdes ou sugerindo estudos
pertinentes. Avaliam os resultados das atividades implementadas, examinando os
diversos processos envolvidos, certificando-se de provaveis falhas, para aferir a
eficacia dos métodos aplicados a fim de providenciar reformula¢gdes adequadas.
Elaboram relatérios, fornecendo registros de atividades relacionadas a sua area
para documentar informacgdes e dados constantes. Informam ao superior imediato
sobre o processamento dos trabalhos e resultados alcancados elaborando
relatérios ou através de reunibes para possibilitar a avaliacdo das diretrizes
aplicadas e sua conjugacdo com a politica geral da instituicdo. Mantém sigilo
necessario sobre ocorréncias envolvendo servidores e reparti¢cdes, discorrendo
ao superior quando tomar conhecimento dos mesmos. Atende a legislagéo sobre
a sua atribuicdo, atende a legislagdo sobre a Educacéo, do ECA-Estatuto da

Criancga e do Adolescente e de Seguranca e Higiene do Trabalho.

Profissional
habilitado em
licenciatura
plena em
Pedagogia
40h/s

Acolher, cuidar e educar de bebés, criangas bem pequenas e criangas pequenas,
bem como responsabilizar pela integridade fisica e bem-estar das criancas, tendo
como principal funcdo a de garantir os direitos de aprendizagem e
desenvolvimento de bebés e criancas bem pequenas, por meio do planejamento
com intencionalidade pedagdgica e da organizacéo do tempo, espaco e materiais.
Responséavel pelos cuidados com as criangas, como: banho/troca, alimentagéo,
brincadeiras, estimulacdo, aprendizagem e desenvolvimento das capacidades de
relagbes interpessoais.

Executar outras atividades de apoio, como a arrumacao e manutencao da ordem

e limpeza no ambiente de trabalho, seguindo processos rotineiros. Executar

demais tarefas compativeis com as previstas no cargo.
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DESCRICAO DAS FUNCOES DA EQUIPE — EXECUCAO INDIRETA

Cargo

Atribuicbes

Cozinheiras
40h/s

Seguir todas as orientagfes recebidas do nutricionista relacionadas as boas préticas
de producéo de refeicoes.

Cumprir todas as regras relacionadas ao fluxo de produgéo: compras, recebimento,
armazenamento, pré-preparo, preparo e distribuicdo dos alimentos;

Controlar rigorosamente os estoques evitando perdas e desperdicios de alimentos;
Zelar para que o setor de alimentagcédo e nutricdo esteja sempre dentro das normas
higiénico sanitario vigente;
Organizar e zelar por toda a estrutura fisica e material sob sua responsabilidade no
setor;

Comunicar a nutricionista toda ocorréncia do setor.

Limpeza/
Servicos
gerais

40 h/s

Realizar com a Geréncia Administrativa o mapeamento dos espagos da Instituicdo e
definir as agendas de limpeza de cada ambiente;

Fazer a limpeza periédica em todos os ambientes;

Verificar as necessidades de limpeza extra e tomar as devidas providéncias.

Zelar pelos espacos da Instituig&o.

Assistente
Administrativo
/

Auxiliar de
escritorio

40 h/s

- Producao de Oficios, declaracdes, requerimentos, cartas de agradecimento;
- Controle de salas no SED — Secretaria Digital Escolar;

- Censo escolar;

- Documentacéo escolar;

- Arquivo Morto de todos os setores;

- Alimentacéo do Portal da Transparéncia;

- Prestacéo de Contas referente ao devido plano de trabalho;

- Prestacéo de contas do PDDE;

-Renovacbes e fornecimento de Certificagbes e Laudos (corpo de
bombeiros/Vigilancia Sanitaria) da instituicéo;

- Divulgacéo interna de comunicados em geral;

- Arquivo Morto de todos os setores;

- Folha de pagamento;

- Controle de substituicdes de professores e outros funcionarios;

- Controle de férias;

- Responsavel pelas cotagBes e compras, conforme regulamento de compras;

- Responsavel por armazenar e estocar os produtos comprados;
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14.5. Conhecimento, Experiéncia e Habilidade da Equipe:

» conhecimento da legislacdo referente a politica de Educacao, direitos e legislacdes relacionadas
a segmentos especificos da Educacéao Infantil;

» conhecimento e desejavel experiéncia de trabalho em equipe interdisciplinar e trabalho em rede;
» conhecimentos e habilidades para escuta qualificada de familias e individuos;

* desejavel experiéncia no atendimento a criancas de 0 a 5 anos.

» habilidades para: trabalhar com imprevistos; ouvir e dialogar sem posturas de julgamento; se
comunicar em linguagem acessivel; construir vinculos de confianca e referéncia com pessoas e
territérios; relacionar-se com a diversidade.

14.6. E obrigatoria a participacdo do coordenador da Unidade Educacional nas reunides periddicas
de trabalho, coordenadas pelo Supervisdo/Técnicos Pedagogicos da Educagéo Infantil. As reunifes
tém como finalidade a orientacdo e o apoio referente a Legislagdo Educacional e as Diretrizes da
Secretaria Municipal de Educacgéo e/ou capacitacdo em servico.

14.7. A Equipe Gestora deve organizar o horario de trabalho dos profissionais, de modo a possibilitar
que os professores/educadores/auxiliares de educagdo reinam-se, no minimo, por 04 horas,
distribuidas no més, para discussao e reflexdo das praticas pedagoégicas a luz das diretrizes, BNCC,
Curriculo Paulista e Municipal para a educacao infantil, de literatura especifica, para avaliacéao,
registro, formacado, preenchimento de documentos e (re)planejamento, confec¢cdo de materiais,

além de outras acdes pertinentes a atuacao docente.

15. PROVISOES

15.1. AMBIENTE FiSICO:

15.1.1. A Organizacédo da Sociedade Civil se tornara responsavel pelo cuidado e manutencéo
do prédio disponibilizado para a execu¢éo da parceria, bem como, todos os dispositivos moveis,
imoveis e utilidades que equiparem a Unidade Educacional.

15.1.2. Ao inicio das atividades, a Organiza¢do da Sociedade Civil, obrigatoriamente, devera
elaborar um cronograma de manutencédo preventiva do prédio, e de todos os dispositivos
moveis, iméveis e utilidades que equiparem a Unidade Educacional.

15.1.3. Ao encerramento da parceria, a Unidade Educacional passara pela vistoria do Processo
de Transicdo, que avaliard o estado do prédio, dispositivos méveis, imdveis e utilidades, que
deverao estar em estado de uso regular.

15.1.4. O servico de Educacédo Infantil exige um espaco acessivel, amplo, versatil e de facil
localizagdo, com placa de identificacéo visivel & populagéo.

- Espacos com iluminacgdo, ventilacdo, privacidade, salubridade e higiene adequados, além de bom

estado de conservacdo dos ambientes.
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- Todos os ambientes devem ser adequados ao atendimento considerando a acessibilidade de
todos os atendidos e profissionais.
- Para a elaboracéo do plano, deve ser considerado todos os ambientes existentes na Unidade

Educacional de acordo com a Vistoria Prévia.

15.2. RECURSOS MATERIAIS

- Salas dotadas de mobilidrios compativeis com o atendimento proposto e com a faixa etéria de
cada aluno (mesa, cadeiras, carteiras, armarios, estante, bancos, entre outros).

- Materiais didaticos, pedagdgicos, esportivos e culturais acessiveis e necessarios para o
desenvolvimento do servigo.

- Brinquedos e jogos pedagbgicos de acordo com a faixa etaria.

- Para a elaboragéo do plano, deve ser considerado todos 0s recursos materiais existentes na

Unidade Educacional de acordo com a Vistoria Prévia.

16. TRANSPORTE

16.1. N&o ha previsdo de gastos na execuc¢do da parceria com transporte escolar, pois a SME
realiza a oferta geograficamente proxima a demanda, reduzindo a necessidade de transporte.
16.2. Caso o responsavel deseje matricular seu filho em Unidade Educacional distante de sua

residéncia, o transporte sera de sua responsabilidade.

17. CRITERIOS PARA DEFINICAO DO VALOR

17.1. A Secretaria Municipal de Educacéo realizou estudos para o levantamento dos custos de
manutencdo do funcionamento da Unidade Escolar objeto do Edital de Chamamento Publico
02/2023, pelo periodo de 24 meses, a partir de parametros requeridos ou recomendados pela
legislacao vigente.

17.2. O célculo considerou fatores que influenciam no custo, tais como: a composi¢do da equipe
gestora, quadro de docentes, monitores e apoio, além dos insumos e obrigagfes relativas as
unidades de Educacdo Infantil. Foram consideradas, também, as despesas com a contratacdo de
pessoal, os encargos trabalhistas, aquisicdo de material de consumo, material didatico e demais
despesas necesséarias ao alcance dos padrdes compativeis de funcionamento da Unidade
Educacional, buscando o equilibrio operacional e a qualidade das atividades desenvolvidas.

17.3. O custo calculado foi utilizado como referéncia para definicdo do montante maximo a ser
repassado, para o cumprimento do Termo de Colaboracéo.

17.4. Também foi levado em consideracao o disposto na Portaria Interministerial n° 4, de 18 de
agosto de 2022, a qual altera a Portaria Interministerial n® 11, de 24 de dezembro de 2021, do

Ministério da Educacéo - MEC e do Ministério da Economia - ME, que estabelece os parametros
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referenciais anuais do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de
Valorizacdo dos Profissionais da Educacgéo - Fundeb para o exercicio de 2022, nas modalidades
Valor Anual por Aluno - VAAF e Valor Anual Total por Aluno - VAAT.

17.5. Para o ANO 1 de execucédo da parceria, esta sendo prevista a quantia de até R$ 200.000,00
(duzentos mil reais) para que a OSC vencedora faca a implantacdo de seu projeto pedagdgico e
adquira mobiliarios e materiais didatico-pedagogicos inerentes a sua proposta, desde que tais
materiais/mobiliario ndo estejam a disposi¢do no prédio, sendo constatado pela vistoria prévia.
17.6. Em relag&o ao valor mencionado de até R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), a OSC devera
comprovar por planilhas de custos e apresentacdo de, no minimo, trés orcamentos, o valor real
necessario para a implantacdo de seu projeto pedagdgico. Caso exceda a quantia discriminada,
entende-se que a OSC utilizara de recursos proprios para a aquisi¢cdo dos itens apontados.

17.7. O importe previsto para a implantagdo, sera pago em parcela Unica no primeiro més de inicio
da parceria, sendo seu valor exato definido apds apresentacdo de custos e aprovacgéo do plano de
trabalho nos tramites do Chamamento Publico.

META ANUAL PISO (ANO 1) PISO (ANO 2)

180 alunos Anual: R$ 1.224.720,00 Anual: R$ 1.285.200,00
Per capita/anual: R$ 6.804,00 Per capita/anual: R$ 7.140,00
Anual + Implantagéo: R$ 1.424.720,00

DEMANDA PREVISTA PARA ATENDIMENTO

AGRUPAMENTO BEBES CRIANCAS BEM PEQUENAS
ETAPA Multisseriada | | Multisseriada ll | Multisseriada | | Multisseriada Il TOTAL
SETOR 5A 1 sala 2 salas 3 salas 2 salas 180 criangas

17.6. DOTACAO ORCAMENTARIA
Unidade: 12.367.2001.2043 Despesa: 3.3.50.39.1 Dotacgéo: 1860 FUNDEB
Unidade: 12.367.2001.2043 Despesa: 3.3.50.39.1 Dotagéo: 1410 TESOURO

17.7. VALORES DE REFERENCIA A SER PACTUADO PARA ATENDIMENTO A DEMANDA
DE EDUCACAO INFANTIL

ANO 1 (12 MESES): R$ 1.224.720,00 + R$ 200.000,00

ANO 2 (12 MESES): R$ 1.285.200,00

TOTAL (24 MESES): R$ 2.709.920,00
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18. UTILIZACAO DOS RECURSOS RECEBIDOS E PRESTACAO DE CONTAS

18.1. Poderéo ser pagas, com recurso vinculado a parceria:

a) para o item “materiais de consumo”, a OSC devera especificar onde sera utilizado. Por exemplo:
Materiais pedagdgicos, materiais de escritorio, itens de manutencao, etc.

b) remuneracdo da equipe encarregada da execucdo do plano de trabalho, inclusive de pessoal
préprio da organizacdo da sociedade civil, durante a vigéncia da parceria, compreendendo as
despesas com pagamento de impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS, férias, décimo terceiro, salarios proporcionais, verbas rescisérias e demais
encargos sociais e trabalhistas, dentro da vigéncia da parceria, no limite do valor repassado;

c) o pagamento de custos indiretos necessarios a execucao do objeto, em qualquer propor¢do em
relac@o ao valor total da parceria, desde que tais custos sejam decorrentes exclusivamente de sua
realizacdo, no limite do valor repassado;

18.2. As liberacdes de recursos obedecerdo ao cronograma de desembolso, que guardara
consonancia com as metas da parceria, observado o disposto no art. 48 da Lei n° 13.019, de 2014
e a devida prestacéo de contas do més anterior.

18.3. Os procedimentos para utilizacdo dos Recursos Financeiros, bem como, para prestar

contas séo:

I. A OSC parceira deve abrir uma conta bancéria especifica para cada ajuste;

Il. Os recursos financeiros, oriundos da parceria firmada com a Secretaria da Educacédo, devem ter
sua movimentacao, Unica e exclusivamente, em conta corrente especifica informada pela OSC em
documento assinado pelo seu representante (Anexo Xl);

[ll. Todos os langamentos a débito na conta corrente devem, necessariamente, corresponder a um
comprovante de sua regular liquidag&o, emitido pelo beneficiario/fornecedor;

IV. Toda a movimentag&o de recursos no a&mbito da parceria sera realizada mediante transferéncia
eletrbnica sujeita a identificacdo do beneficiério final e & obrigatoriedade de depdsito em sua conta
bancaria;

V. E vedado o saque de recursos da conta corrente especifica para a execucéo da parceria para
pagamento de despesas de quaisquer naturezas em espécie;

VI. E proibida a transferéncia dos recursos da conta corrente da parceria para qualquer outra conta,
sem 0 respectivo comprovante de despesa, mesmo que, com posterior devolucdo, sem a devida
previsao no Plano de Trabalho ou prévia autorizagdo da Secretaria Municipal de Educacao,

inclusive transferéncias bancarias entre contas de titularidade da OSC.
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19. RESTRICOES QUANTO A UTILIZACAO DO RECURSO RECEBIDO
19.1. Realizar despesas em data e competéncia anterior ao inicio da vigéncia da parceria.
19.2. Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia da parceria, sem prévia autorizacdo da

Secretaria Municipal de Educacéo.

20. EXECUCAO, MONITORAMENTO E AVALIACAO DO TERMO DE COLABORACAO

20.1. A execucdo da parceria sera fiscalizada pelos 6rgdos competentes da Secretaria Municipal
de Educacéo.

20.2. A OSC enviara a Secretaria da Educacéo relatérios mensais parciais pertinentes a execucao
da parceria, ou a qualquer momento, se solicitado, contendo comparativo especifico das metas
propostas com os resultados alcancados, fazendo uso, inclusive, do Quadro Sintese de
Organizacdo das Turmas — Anexo 3 do plano de trabalho.

20.3. Ao final de cada exercicio, a OSC encaminhara, Relatério Final Execucdo do Termo de
Colaboracéo, nos termos do art. 66, incisos | e Il e, art. 67, § 2° da Lei Federal 13.019, de 31 de
julho de 2014, e observadas as normatizagfes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.
20.4. Os resultados atingidos pela execugdo da parceria serdo analisados pela Comissdo de
Monitoramento e Avaliacdo, indicada pela Secretaria Municipal de Educagéo.

20.5. Cabera a Comisséo de Monitoramento e Avaliagdo homologar o parecer técnico conclusivo
elaborado pela equipe técnica e encaminha-lo ao Gestor do Termo de Colaboracéo.

20.6. Cabera ao Gestor da parceria emitir parecer técnico conclusivo final, para fins de avaliacao
do cumprimento do objeto.

20.7. Para o monitoramento e avaliagdo das parcerias, a Comissdo de Monitoramento e Avaliacao
poderd valer-se do apoio técnico de terceiros, delegar competéncia ou firmar parcerias com 6rgaos
ou entidades que se situem préximos ao local de aplicacao dos recursos, conforme o § 1° do artigo
58 da Lei Federal n° 13.019/2014.

21. DOCUMENTACAO PARA COMPROVACAO DAS DESPESAS COM SERVICOS, MATERIAL
DE CONSUMO, PESSOAL E OUTROS

21.1. Somente serdo aceitas despesas realizadas a partir da data de assinatura da parceria.

21.2. A OSC devera utilizar o recurso de acordo com o Plano de Trabalho, observando o item
“Otimizagao dos Recursos” deste Termo de Referéncia.

21.3. Os documentos comprobatdrios da utilizacdo dos recursos recebidos notas fiscais, recibos,
faturas, cupons fiscais, holerites, guias de recolhimento de contribuicbes etc. devem
obrigatoriamente ser emitidos em nome da OSC, ser originais e emitidos dentro do periodo de

vigéncia da parceria, além de ndo conter rasuras.

Autenticar documento em https://processos.mogiguacu.sp.gov.br/autenticidade
com o identificador 330035003400330039003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




MOGI GUAGU PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI GUAGU
= S5 Estado de Sao Paulo

SECRETARIA DE EDUCACAO
Av. Bandeirantes, 945 — Pg. Cidade Nova — Mogi Guagu — SP — CEP 13.845-440.

ECRETAR

ED:_JCAE;D;"AO Fone (19) 3831-9785- E-mail: terceirosetor@edu.mogiguacu.sp.gov.br

22. OTIMIZACAO DOS RECURSOS

22.1. A utilizagdo do recurso devera observar os principios da isonomia, legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade, boa-fé, probidade e eficiéncia a fim de
garantir a Unidade Educacional, produtos e servicos de boa qualidade, sem qualquer espécie de
favorecimento, mediante a escolha, comprovadamente mais vantajosa para a parceria, adotando,
para esse fim, boas préaticas de mercado no processo de aquisicdo de produtos e/ou servicos.
22.2. A contratacdo de recursos humanos que fardo parte do Quadro de Recursos Humanos
Vinculado a Parceria também deve prezar pelos principios da administragdo publica, conforme
indicado no item 22.1.

22.3. Quando da incidéncia do Dissidio Coletivo o plano de aplicacdo de recursos referente a RH
do Plano de Trabalho, podera ser alterado, mantendo o equilibrio da parceria.

23. NOTAS FISCAIS DAS EMPRESAS CONTRATADAS PELA ORGANIZACAO DA
SOCIEDADE CIVIL

23.1. Poderéo ser apresentadas nas Prestacdes de Contas do recurso financeiro repassado para
a execucéao do objeto da parceria as seguintes modalidades de Notas:

23.1.1. Nota Fiscal Convencional; (somente para MEI — Microempreendedor Individual)

23.1.1.1. Todas as Notas Fiscais convencionais apresentadas nas Prestactes de Contas devem
ser originais, primeiras vias e emitidas em nome e com o CNPJ da OSC, constando detalhadamente
a mercadoria adquirida. Nao podem conter nenhum tipo de rasura, emenda, corte ou ressalva.
23.1.2. Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) de aquisicdo de mercadorias;

23.1.2.1. Empresas credenciadas pela Secretaria da Fazenda poderdo emitir Notas Fiscais
Eletrdnicas (NF-e), cujo arquivo digital, obrigatoriamente, tera que ser enviado pela empresa a OSC
Para acompanhar a mercadoria em transito, a empresa devera fornecer o DANFE — Documento
Auxiliar da Nota Fiscal Eletrbnica.

23.2. A OSC devera verificar a validade e a autenticidade do DANFE, mediante consulta ao site

www.nfe.fazenda.gov.br.

23.3. O DANFE - Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica serd o documento que a OSC
deverd apresentar em suas Prestacfes de Contas como comprovante da despesa, junto a Nota
Fiscal eletronica.

23.4. A Nota Fiscal eletrénica e o DANFE deverdo ser emitidos em nome e com o CNPJ da OSC
detalhando a mercadoria adquirida.

23.5. Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) de prestacéo de servigos:

23.5.1. Empresas prestadoras de servicos deverdo emitir Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) a OSC
detalhando os servicos prestados.

23.6. DA CONTRATACAO DE SERVICOS DE EMPRESAS TERCEIRIZADAS:
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23.6.1. A OSC deveré exigir e apresentar a seguinte documentagdo, na Prestacdo de Contas,
relativa aos funcionarios contratados junto as empresas terceirizadas:

I. Notas fiscais de prestacdo de servicos carimbadas com o niumero do Termo de Colaboracao
correspondente;

[I. Comprovante de depdsito, ou boleto bancario com respectivo comprovante de pagamento
e/ou ordem bancaria;

[Il. Comprovante de recolhimento dos encargos retidos na nota fiscal;

IV. Folha de pagamento da empresa terceirizada dos funcionarios que prestaram servi¢cos na
Unidade Educacional;

V. Holerites dos funcionarios da Empresa Terceirizada que prestaram servicos na Unidade
Educacional com o devido comprovante de pagamento;

V1. Folha ponto dos funcionarios que prestaram servigos na Unidade Educacional;

VII. Guia de recolhimento de INSS da Empresa Terceirizada,

VIII. Guia de recolhimento do FGTS e relacéo de funcionarios (SEFIP) da
Empresa Terceirizada;

IX. Certificados de Regularidade Fiscal, atualizados da Empresa Terceirizada, quais sejam:
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF; Certiddo de Regularidade Fiscal de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Certiddo de Regularidade Fiscal dos Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido que abranja, inclusive, a regularidade relativa as
contribuigBes previdenciarias e sociais;

X. A OSC é responsavel solidaria com a Empresa Terceirizada, portanto deve fiscalizar os
pagamentos de salarios — encargos trabalhistas e previdenciarios, dentre outros.

23.7. DA RETENCAO E RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS:

23.7.1. Se houver contratacdo de servigos pela OSC e estes exigirem a necessidade legal de se
proceder a retengdo de impostos na fonte, a Organizacdo da Sociedade Civil devera reter e efetuar
o recolhimento.

23.8. DA CONTRATACAO E DO PAGAMENTO DE PESSOAL:

23.8.1. Para contratacao de funcionarios a OSC devera observar os principios da administracao
publica, sendo os mesmos utilizados para a elaboracao do documento que indica como se dara a
otimizacao dos recursos publicos repassados para a execucao da parceria.

23.8.2. O holerite deve trazer a funcéo/cargo do profissional contratado e registrado, o0 més de
referéncia, data do efetivo pagamento e assinatura do profissional.

23.8.3. Todos os holerites deverdo conter seu respectivo comprovante de pagamento.

23.9. DA RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO:
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23.9.1. No caso da resciséo contratual, o documento rescisoério devera estar datado e assinado,
observando as regras vigentes da CLT — Consolidac&o das Leis Trabalhistas.

23.9.2. A guia de recolhimento de FGTS rescisorio (GRRF) devera ter o comprovante de
recolhimento, bem como, estar acompanhado do demonstrativo do Trabalhador de Recolhimento
FGTS Rescisorio;

23.10. DA FOLHA DE PAGAMENTO:

23.10.1. A OSC que possui mais de 01 folha de pagamento, utilizadas em prestacbes de contas
para outros 6rgaos ou outras parcerias com o poder publico, deverdo apresentar copia do Resumo
Geral dessas folhas;

23.10.2. Durante toda a vigéncia da parceria € obrigatoria a digitalizacdo da folha de pagamento e
do resumo geral no Sistema de Acompanhamento Financeiro.

23.11. DO CARIMBO NOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS
UTILIZADAS COM RECURSOS PUBLICOS:

23.11.1. Todo documento referente a despesa efetuada com recurso financeiro repassado para a
execucdo da parceria e apresentada na Prestacdo de Contas devera, obrigatoriamente, ser
CARIMBADO, com a identificagdo da fonte de recurso e n°® do Termo de Colaboragéo.

PAGO COM RECURSOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE MOGI GUACU
TERMO DE COLABORACAO N° /
FONTE DE RECURSO: FUNDEB

Se a nota for paga de forma parcial com duas fontes de recursos devera discriminar o valor pago

em cada fonte, conforme modelo do carimbo abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI GUACU
TERMO DE COLABORACAOQ N° /
FONTE DE RECURSO:
() MUNICIPAL R$ ( )FUNDEB R$
( )ESTADUAL R$ ( )PROPRIOS R$
() OUTROS R$

23.12. DA COMPROVA(;AO DA UTILIZAQAO DOS RECURSOS RECEBIDOS

23.12.1. A comprovacao de pagamento dos documentos apresentados para compor as despesas
devera ser feita necessariamente por meio de comprovante bancario, ou crédito na conta bancaria
de titularidade do fornecedor, prestador de servico ou funcionarios, para posterior confronto junto

ao extrato bancério da conta especifica para a movimentacdo dos recursos publicos;
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23.12.2. A OSC deve realizar a Prestacao de Contas até o décimo quinto dia do més subsequente
da realizac&o da despesa.

23.12.3. A OSC devera tramitar a prestacéo de contas, cumprindo o cronograma de entregas, sob
pena de suspensao dos repasses de recursos financeiros;

23.12.4. A OSC deve guardar os documentos originais por 10 (dez) anos, conforme determina o
art. 3°, 83°, da Portaria Interministerial N° 127/2008.

24. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NA ENTREGA DA PRESTACAO DE CONTAS
24.1. PRESTACAO DE CONTAS MENSAL
DATA LIMITE DA PRESTACAO DE CONTAS: Até o dia 15 do més subsequente da prestacio

de servigos (exceto o més de dezembro que a prestacdo de contas sera entregue até 31 de janeiro

do exercicio seguinte:

24.1.1. DOCUMENTOS A APRESENTAR:

- Oficio enderecado para a Secretaria Municipal de Educacdo, responsavel pelo Termo de
Colaboragédo, encaminhando os documentos devendo conter o nimero do Termo de Colaboragao,
Fonte do Recurso e assinado pelo Presidente da OSC:

a) Relatdrio Técnico das atividades realizadas e de Execucéo do Obijeto;

b) Relacdo dos Usuarios atendidos (se o caso)

c) Anexo RP 10 - conforme orientagéo do TCESP;

d) Relatorio de Execucgéo Financeira - Demonstrativo Integral de Despesas;

e) Cépias dos documentos comprobatdérios das despesas realizadas (Notas Fiscais em nome da
OSC, contendo endereco, data, n® CNPJ, etc.), com indicagdo no corpo da NF o tipo de modalidade,
namero e ano da parceria, exemplo:

- Despesa paga através do Termo de Colaboragdo n® XX/2023 (especificar o nimero do Termo de
Colaboracéo).

f) Fotocopia do Extrato da conta bancéria especifica vinculada a parceria, com movimentacao
completa do periodo (mensal), inclusive das aplica¢des financeiras ocorridas;

g) Fotocopia do Extrato da conta poupancga vinculada a conta corrente demonstrando a aplicagéo
do recurso provisionado das verbas rescisorias, férias e 13° (se for o caso);

h) Comprovantes de pagamentos/transferéncias (TED, DOC, TEV, PIX) que devera ser procedido
em favor do credor;

i) Guia de recolhimento de Imposto Sobre Servigos (ISS), em decorréncia de retencéo obrigatéria;

j) Comprovante de depdsitos dos reembolsos de tarifas (Caso ndo consigam isencédo da tarifa
bancaria em conformidade com o art. 51 da LF n® 13019/2014);

k) Apresentar as seguintes Certiddes Negativas:
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- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

- Certidao Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado;

- Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;

- Certidao Negativa de Débitos Municipais;

I) Comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas e previdenciarios (DARF, FGTS, GRF).
24.2. PRESTACAO DE CONTAS ANUAL (FINAL)

DATA LIMITE DA PRESTACAO DE CONTAS: Até o dia 31 de janeiro do exercicio seguinte
24.2.1. DOCUMENTOS A APRESENTAR:

- Oficio encaminhando a Prestacdo de Contas constantes das letras “a” a “c” devendo conter o

namero do Termo de Colaboracgéo e assinado pelo Presidente da OSC:

a) Relatorio Técnico Final de Execucao do Objeto;

b) Relacdo dos Usuarios atendidos no més de dezembro (se o caso)

c¢) Oficio encaminhando os documentos constantes das letras d a s devendo conter o nimero do
Termo de Colaboracgéo e assinado pelo Presidente da OSC;

d) Anexo RP 10 - conforme orientagéo do TCESP;

e) Relatorio de Execucéo Financeira Anual - Demonstrativo Integral de Despesas com assinatura
do Presidente, do Contador e Manifestacdo expressa de aprovacgao por parte dos Conselheiros
Fiscais;

f) Extrato da conta bancaria especifica vinculada a parceria, com movimentacdo completa dos
meses de janeiro a dezembro, inclusive das aplicagfes financeiras ocorridas;

g) Extrato da conta poupanca vinculada & conta corrente demonstrando a aplicacdo do recurso
provisionado das verbas rescisorias, férias e 13° (caso haja);

h) Comprovante de depositos dos reembolsos de tarifas (Caso ndo consigam isencéo da tarifa
bancéria em conformidade com o art. 51 da LF n® 13019/2014) do més de dezembro;

i) Apresentar as seguintes Certiddes Negativas:

- Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

- Certiddo Negativa de Débitos Tributérios da Divida Ativa do Estado;

- Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

- Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

j) Fotocopia do Relatério de Transferéncia/Subvencéo que devera ser obtido junto a Secretaria de

Financas desta Prefeitura Municipal;
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k) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio assinado pelo Presidente,
Tesoureiro e Contador, devendo constar de forma separada todos os recursos recebidos (Municipal,
Estadual, Federal);

I) Ata da reunido de aprovacdo do Balanco Patrimonial e da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio pelo Conselho Fiscal da OSC;

m) Publicacdo do Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio ha imprensa
escrita;

n) Certificado de Cadastro da OSC junto ao Conselho Municipal de Assisténcia Social ou Similar;
0) Certiddo do Conselho Regional de Contabilidade (CRC) — comprovando a habilitagdo profissional
do responséavel pelas demonstragfes contabeis.

p) Conciliagdo bancéaria do més de dezembro da conta corrente especifica aberta em instituicdo
financeira oficial, indicada pela Prefeitura, para movimentacdo dos recursos do Termo de
Colaboracédo, acompanhada do respectivo extrato bancario.

g) Declaracdo atualizada acerca da existéncia ou ndo no quadro diretivo da OSC de agentes
politicos de Poder Publico, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica celebrante, bem como seus respectivos cdnjuges, companheiros ou
parentes, até o segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

r) Declaracao atualizada da ocorréncia ou ndo da contratagcdo ou remuneracao a qualquer titulo,
pela OSC, com recursos repassados, de servidor ou empregado publico, ainda que previstas em lei
especifica e na lei de diretrizes orcamentérias.

s) Apresentar Cadastro Atualizado da OSC e seu respectivo presidente junto ao TCESP.

24.3. DESPESAS - Nota explicativa:

Custos Indiretos: Os custos indiretos proporcionais podem incluir despesas de internet, transporte,
aluguel e telefone, bem como remuneracg@es de servigcos contabeis e de assessoria juridica, desde
gue tenham por objeto a execucdo do plano de trabalho pactuado com a administracao publica
sempre observando a razoabilidade e proporcionalidade dos gastos.

Quando os custos indiretos forem pagos também por outras fontes, a organizacdo da sociedade
civil deve apresentar a memoria de célculo do rateio da despesa, vedada a duplicidade ou a
sobreposi¢céo de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela dos custos indiretos.
Regulamento de Compras e Contratac6es: deve observar claramente os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade.

Todas as compras deverdo ser realizadas através de processo de cotacdo com apresentacao
minima de trés orgamentos.

Todas as contratacdes deverdo ser realizadas através de processo seletivo, com critérios claros e
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Deverdo dar ampla transparéncia e publicidade para os processos de compra e contragao.

Art. 45 — Lei 13.019/2014: As despesas relacionadas a execucéo da parceria serdo executadas
nos termos dos incisos XIX e XX do art. 42, sendo vedado:

| - utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria;

Il - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a parceria,
salvo nas hipéteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias.

Art. 46 — Lei 13.019/2014: Poderao ser pagas, entre outras despesas, com recursos vinculados a
parceria:

| - remuneragéo da equipe encarregada da execucdo do plano de trabalho, inclusive de pessoal
proprio da organizagdo da sociedade civil, durante a vigéncia da parceria, compreendendo as
despesas com pagamentos de impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo - FGTS, férias, décimo terceiro salario, salarios proporcionais, verbas rescisérias e demais
encargos sociais e trabalhistas.

25. TRANSPARENCIA

Obrigagdes da organizagdo da sociedade civil

* Manter no sitio na internet a relacdo das parcerias celebradas e em locais visiveis de suas sedes
e estabelecimentos em que exer¢a suas agdes, todas as parcerias celebradas com o poder publico.
As informacdes relativas as parcerias, que serdo de responsabilidade tanto da administracdo
publica quanto da organizacdo da sociedade civil, deverdo conter no minimo:

« data de assinatura e identificagdo do instrumento de parceria e do érgao da administragédo publica
responsavel;

* nome da organizagdo da sociedade civil e seu nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica - CNPJ da Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB;

* descricao do objeto da parceria;

« valor total da parceria e valores liberados quando for o caso;

* situacdo da prestacdo de contas da parceria, que devera informar a data prevista para a sua
apresentacgdo, a data em que foi apresentada, o prazo para a sua analise e o resultado conclusivo.
Por fim, quando vinculados a execu¢do do objeto e pagos com recursos da parceria, também
deverdo ser divulgados o valor total da remuneracéo da equipe de trabalho, as funcbes que seus
integrantes desempenham e a remuneracgao prevista para o respectivo exercicio.

(Manual de repasse do terceiro setor do estado de S&o Paulo).
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26. SEGURANCA DA UNIDADE EDUCACIONAL
26.1. A Organizagdo da Sociedade Civil devera manter vigente o Auto de Vistoria do Corpo de
Bombeiros - AVCB da Unidade Educacional cogerida.
26.2. Com vistas ao atendimento do Decreto Estadual N° 56.819, de 10 de marco de 2011, e a
Instrucdo Técnica N° 17/2014 do Corpo de Bombeiros da Policia Militar do Estado de Sao Paulo, a
Organizacéo da Sociedade Civil devera providenciar, conforme pertinéncia, a criagdo da Brigada
de Incéndio da Unidade Educacional.
26.3. O Programa de Prevencao de Riscos Ambientais — PPRA e o Programa de Controle Médico
de Saude Ocupacional — PCMSO, também deverao ser implantados.
26.4. Os Equipamentos de Protecao Individual — EPIs indicados no PPRA deverao ser regularmente
adquiridos e entregues aos funcionéarios, mantendo o devido registro dessas movimentacoes.
26.4.1. Cabe a OSC quanto ao EPI:
I. adquirir o adequado ao risco de cada atividade;
Il.  manter atualizada a Ficha de Controle de Entrega;
[ll. exigir seu uso;
IV. fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgdo nacional competente em
matéria de seguranga e saude no trabalho;
V. orientar e treinar o trabalhador sobre o uso adequado, guarda e conservacao;
VI. substituir imediatamente, quando danificado ou extraviado;
VII. responsabilizar-se pela higienizagdo e manutencao periédica; e,
VIIl. comunicar ao Ministério do Trabalho e Emprego - MTE qualquer irregularidade
observada.
26.4.2. Cabe ao funcionario quanto ao EPI:
I. usar, utilizando-o apenas para a finalidade a que se destina;
Il. responsabilizar-se pela guarda e conservacao;
[Il. comunicar ao empregador qualquer alteracdo que o torne improprio para uso; e
IV. cumprir as determinagdes do empregador sobre o uso adequado. As manutengdes nos
equipamentos e dispositivos de seguranca devem ser tratadas com prioridade e, de
acordo com o cronograma de manutencdo dos mesmos
26.5. A Secretaria Municipal de Educacdo disponibiliza alguns dos servicos de manutencdes
necessarios para o cumprimento do disposto no item 26.1, dessa forma, o cronograma de
manutencdo dos equipamentos e dispositivos de seguranca deve ser disponibilizado, e mantido

atualizado.
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26.6. Quando nao houver disponibilidade da oferta do servico de manutencdo necessario, por parte
da Secretaria Municipal de Educac¢éo, a Organizacdo da Sociedade Civil devera providenciar a

mesma seguindo os procedimentos normais de aquisi¢cdo e contracdo de materiais e servicos.

27. OBRIGACOES DA OSC PARCEIRA
27.1. cadastrar e manter atualizado os dados das criangas atendidas e suas familias em prontuérios;
27.2. garantir que o imével tenha condicdes fisicas adequadas com acessibilidade para criancas
com dificuldades de locomogéo;
27.3. prover a manutencao predial e das instalagdes, compreendendo a execucao de reparos, com
vistas a preservacao do imovel;
27.4. garantir condi¢gfes tecnologicas no imovel com computadores que tenham configuracgdes, que
comportem acesso aos sistemas de dados e acesso a internet;
27.5. assegurar a participagéo de técnicos e demais trabalhadores em capacitagbes/formacoes;
27.6. manter quadro de profissionais minimos, conforme especifica¢des do item 14;
27.7. executar o objeto da parceria conforme descrito no Plano de Trabalho;
27.8. movimentar os recursos financeiros publicos em conta corrente especifica e em instituicao
financeira oficial;
27.9. manter em arquivo os documentos originais relativos a prestacdo de contas dos recursos pelo
prazo de 10 (dez) anos;
27.10. divulgar em sitio préprio na internet e no mural, em locais visiveis em sua unidade
educacional, suas acdes e o extrato da parceria, na forma do art. 11 da lei 13.019/2014;
27.11. a organizagdo da sociedade civil ser& VEDADO com recursos publicos repassados,
vinculados ao objeto deste edital:
i. realizar despesas a titulo de taxa de administracéo, de geréncia ou similar;
ii. pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a
parceria;
iii.  modificar o objeto, exceto no caso de ampliacdo de metas, desde que seja previamente
aprovada a adequacéao do plano de trabalho pela administragdo municipal,
iv. utilizar, ainda que em carater emergencial, recursos para finalidade diversa da
estabelecida no plano de trabalho;
v. realizar despesas com:
e multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive referentes a pagamentos ou
recolhimentos fora dos prazos;
e publicidade, salvo as previstas no plano de trabalho e diretamente vinculadas ao

objeto da parceria, de carater educativo, informativo ou de orientacdo pessoal,
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das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao
pessoal;
e pagamento de pessoal contratado pela proponente que ndo atendam as
exigéncias do art. 46 da Lei Federal n® 13.019/2014;
27.12. A OSC parceira devera atender as competéncias e obrigacfes previstas no presente Termo

de Referéncia sem prejuizo das obrigacdes e competéncias previstas no Termo de Colaboracao.

28. DAS OBRIGACOES DO ORGAO PUBLICO PARCEIRO
Da Secretaria da Educagéao
28.1. Orientar e apontar as possiveis irregularidades quanto a execuc¢éo do termo de colaboragéo
pela OSC;
28.2 Alterar, suspender ou cancelar o repasse dos recursos financeiros quando a OSC.:
i. Deixar de cumprir quaisquer das obrigacdes previstas no Termo de Colaboracgéo;
ii. Ndo cumprir o Plano de Trabalho aprovado;
iii. Ndo seguir as orientacbes Termo de Referéncia e demais instrucdes da SECRETARIA DA
EDUCACAOQ;
iv. Ndo apresentar a prestacédo de contas no prazo;
V. As contas apresentadas forem rejeitadas;
vi. Utilizar os recursos em desacordo com os critérios estabelecidos pelo Termo de Colaboragéo
e pelo Termo de Referéncia,
vii. Retencéo de recursos (descontos em folha de pagamento), sem o comprovante de repasse
aos Orgaos competentes;
viii. Ndo apresentar e/ou manter a regularidade fiscal exigida na formalizacdo desta parceria;
28.3. Qualquer dos motivos acima elencados ndo podera ensejar na interrupcdo do atendimento
aos alunos vinculados a presente parceria e demais atividades existentes na Unidade
Educacional.
28.4. Intermediar contato com a Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Urbano para
assuntos relativos a garantia de obra em prédios recém-construidos e/ou autorizagdes para
manutencdes ou reformas que acarretem analise estrutural do prédio.
28.5. Designar supervisores de ensino ou técnicos pedagogicos para realizar acompanhamento

pedagogico nas Unidades Educacionais objetos da parceria.

29. IMPACTO SOCIAL ESPERADO: Contribuir para
- Oferta de apoio necessério, no ambito do sistema educacional geral, com vistas a facilitar sua

efetiva educacéao;
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- Adocdo de medidas de apoio individualizadas e efetivas, em ambientes que maximizem o

desenvolvimento académico e social, de acordo com as metas do plano municipal de educagao.

30. DISPOSICOES GERAIS

30.1. Os meios de comunicacao oficiais entre a Organizacdo da Sociedade Civil, e os setores da
Secretaria Municipal de Educacéo séo:

|. E-mail;

Il. Software de comunicac¢do, pela internet, que utiliza textos, voz e/ou video;

I1l. Telefone;

IV. Oficios em papel timbrado da OSC direcionados ao setor de interesse.

30.2. A Organizagéo da Sociedade Civil, preferencialmente, deve manter a comunicagdo com 0s
setores e representantes da Secretaria Municipal de Educacdo por meio de seus prepostos e/ou
seus Representantes Legais.

30.3. A Organizacdo da Sociedade Civil poderd, de acordo com sua necessidade/conveniéncia,
manter profissional administrativo, da equipe de apoio vinculada ao Plano de Trabalho da parceria,
executando atividades, pertinentes a mesma, fora das dependéncias da Unidade Educacional,
desde que haja prévia autorizacao da Secretaria Municipal de Educacao.

31. LEGISLACAO BASICA

v Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1998.

v Lei Federal N° 9.394, de 20/12/1996, Lei de Diretrizes e Bases da Educacgéo Nacional.

v Lei Federal N° 8.069, de 13/07/1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente.

v" Resolucao n°. 4, 13/07/2010 - Define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para a Educacéo
Bésica.
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v" BNCC. BRASIL. Ministério da Educagédo. Base Nacional Comum Curricular.

v" Curriculo Paulista. Secretaria da Educacdo do Estado de S&o Paulo. Unido dos Dirigentes
Municipais de Educacdo do Estado de S&o Paulo. Curriculo Paulista. Sdo Paulo: SEE-
SP/UNDIME-SP, 2019.

v Diretrizes Curriculares Municipais da Educac¢ado Béasica para a Educacéo Infantil de Mogi
Guacgu.

v BRASIL. Lei n° 13.257, de 8 de marco de 2016. DispGe sobre as politicas publicas para a
primeira infancia. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 9 mar. 2016.

v' BRASIL. Ministério da Educacdo. Educacao Infantil: subsidios para a construcdo de uma
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